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財務支領流程圖 

 

 

需完成動、預支流程， 

方可向財務管理部請款 

說明： 

支領流程開始 

檢視動、預支流

程是否完成 

填寫銀行 

取款憑條 

帳戶領款 

遞交負責人 

預支單/收支明細

簽名紀錄 

經費回沖 

回沖金額 

存入帳戶 

經費 

核銷 

收據 

黏貼憑證 

結束支領流程 

依黏貼憑證動支金額 

或預支單分別填寫 

需蓋本會會章、會長私章及

存摺，並由會長負責提領 

負責人簽名以示負責 

依實際花費金額進行核銷 餘款

回沖 

學期結束前，應

將各部門尚未使

用完之經費回沖 


